
外出用车审批单

报告部门：                                填报日期：

	外出公务内容
	

	外出其他

相关情况
	日期：    年   月   至    年   月   日，共计   天

目的地：                                        

外出线路：                                      

拟乘交通工具：1.飞机（     ）     2.          

是否自带公务车辆：                              
需申请的特殊事项：                              

	外出带队

负责人
	
	随车人员
	

	使用车辆

型号
	
	驾驶员
	

	申请部门

意  见
	
	业务分管领导

意  见
	

	局办公室意见
	
	车辆分管领导

审批意见
	

	主要领导

审批意见
	

	要求
	1.参加会议、培训需附通知。

2.此表交单位财务作为差旅费报销凭据。

3.严格执行市城管执法局公务车辆使用管理规定。

4.严格执行车改“六不准”纪律。

5.本报告单由用车部门填写，交办公室报局领导审批。


严格遵守交通法    安全出行    文明驾驶
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