
行政许可类权力事项运行流程图

一、公、民办高职高专院校和非学历高等教育机构

章程修改的核准办理流程图


承办机构： 宣城市教体局职成教科    服务电话：3033929    监督电话：3033045

二、开办外籍人员子女学校审批服务流程图


承办机构： 宣城市教体局基础教育科    服务电话：3033017    监督电话：3033045

三、高中、中职教师和中职实习指导教师资格认定流程图


























四、校车使用许可流程图




                                                                                 3日内



                                                                                  3日内






                                                                                   5日内



五、临时占用市属体育场馆设施审批流程图


          不属于本部门                                申请材料不齐备

                职权范围内                                或不符合法定形式


                                                    申请材料齐全，

                                              符合法定形式，当场决定受理
承办机构:宣城市教体局群体科  服务电话:3033046 监督电话:3033045

六、举办健身气功活动及设立站点审批流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



承办机构： 宣城市教体局群体科    服务电话：3033012   监督电话：3033045

行政处罚类权力事项运行流程图
七、宣城市民办教育行政处罚流程图





















承办机构：宣城市教体局民办教育办公室 服务电话：3033025 监督电话：3033045

八、对违反教师资格有关规定的处罚流程图

























承办机构：宣城市教体局人事科(审批科) 服务电话:3033021 监督电话:3033045 

九、体育彩票代销者违法经营的处罚行政职权流程图


                                  一般程序    


一般程序




























承办机构：宣城市教体局计财科 服务电话:3033023 监督电话:3033045 

市教体局成立学校章程


核准委员会





核准委员会


对学校申请材料进行审查





办结


审查通过，由市教体局行文批复





审查不通过，提出修改意见反馈至高校，重新申报。





学校将申请材料上报至市教体局职成教科





发放不予受理


通知书或当面告之





发放补正材料


通知书或当面告之





受理


基础教育科受理





不属于许可范畴


不属于职权范围





材料不全或


不符合法定形式





申请


举办者到市教育体育局基教科提交申请材料





审核


基教科牵头，民教办、人事科、计财科、法安科、装备中心参与查验，并提出意见





决定


市教育体育局党委会会议决定





作出准予审批的决定，签发有关文件





作出不予审批的决定，说明理由，并告知依法申请复议、提起行政诉讼的权利








送达


申请人到基教科领取行政许可决定书








归档


材料签字盖章密封存档





公布认定文件





在网络、报纸等媒体上面向社会公布认定时间、条件和程序。





申请人在网上提交申请报名





申请人登陆中国教师资格网，选择认定机构和资格种类，填写个人信息，提交申请。





制作不予受理决定书，并


当场送达


申请人





按规定时间在宣城市政务服务中心开展现场确认工作，依法审查申请人申报资格。





申请人到现场


确认报名资格





条件不符





符合


条件











制作不予认定决定书，并以挂号信寄达申请人





组织体检








依据安徽省教师资格体检标准，对申请人进行体检（2个工作日内）





公布认定合格人员名单





在受理申请工作结束之日起14个工作日内公布认定合格人员名单，并制作颁发证书。(不含教育教学能力测评和体检程序所用时间）





打印证书、发证





申请人可于60日内申请行政复议，或3个月内提起行政诉讼





资料归档





提出申请





报本级人民政府





教育部门受理





征求交通部门意见





征求公安机关意见





意见反馈至教育部门








校


车


许


可


程


序





教育部门提出审查意见





批准的，公安机关发放标牌





不批准的，由政府书面说明理由





申请人


提交申请资料





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





首问责任人对申请当场审查作出处理





一次性告知


申请人补正


的全部内容





承办科室通知申请人领取决定文件








群众体育科制作决定文件








市教育体育局局长办公会作出


同意或不同意决定





群众体育科领导审核





群众体育科承办人提出审查意见








        群众体育科审查





当事人抵达宣城市教育体育局群众体育科





当事人递交相关材料





接收材料并审核





补全相关材料后再行递交





审核不合要求，不予办理





市教体局群体科审核





办理





案件来源














日常检查








领导交办








群众举报








专家稽查








一般程序





简易程序





执法人员


出示执法证件





立   案


执法人员填写立案审批表，并按程序报批





告知拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利








 调查取证


2名及以上执法人员进行检查，出示执法证件，依法收集整理证据材料





审    批


调查终结后，拟写案件调查终结报告，并按程序审批





填写预定格式的行政处罚决定书








拟定处罚意见


机构负责人决定拟处罚意见，重大复杂案件由案审委员会或行政办公会集体讨论决定








当场送达


依法执行








当事人的事实、理由或证据成立，行政机关改变原拟作出的行政处罚决定





送达执行





依法制作处罚决定





处罚决定审批（包括法制机构审核）





重大处罚依申请召开听证会





移送处理


1、违法案件不属于本机关处罚事项的；2、涉嫌犯罪的 








处罚告知


依法制作并送达行政处罚告知书


 





撤销立案


1、情节轻微且已改正；2、违法事实不能成立的





备案归档





听取当事人陈述和申辩 





法律依据：《中华人民共和国民办教育促进法》





结案归档





重大处罚报备案





案件来源


日常检查、群众举报、领导交办














立   案


执法人员填写立案审批表，并按程序报批





 调查取证


2名及以上执法人员进行检查，出示执法证件，依法收集整理证据材料





拟定处罚意见


机构负责人决定拟处罚意见，并交行政办公会集体讨论决定








审    批


调查终结后，拟写案件调查终结报告，并按程序审批





移送处理


1、违法案件不属于本机关处罚事项的；2、涉嫌犯罪的 








处罚告知


依法制作并送达行政处罚告知书


 





撤销立案


1、情节轻微且已改正；2、违法事实不能成立的





听取当事人陈述和申辩 





（根据当事人申请）召开听证会





处罚决定审批（包括法制机构审核）





送达执行





依法制作处罚决定





结案归档





重大处罚报备案





当事人的事实、理由或证据成立，行政机关改变原拟作出的行政处罚决定





公民、法人投诉或市体育彩票销售中心发现体育彩票代销者有违法行为





立（受）案





□录制笔录


  抽样取证等


□收集书证、


物证等


□鉴定、勘查等


□其他取证方式





调查取证（2人以上）





登记保全





审    查





处罚前告知





听取陈述申辩





听取陈述申辩（应当事


人要求举行听证会）





局长办公会审议，


局长审批





决  定





送  达





行政复议或诉讼


诉讼





执  行





结  案
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